Guatemala 29 de diciembre de 2017
informe No. 002-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARALIC
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cuitura y Deportes

Su Despacho.

Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirjo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme Io estipulado en el Contrato Administrativo
No.3183-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial N0.932-2017, correspondiente al
mes de diciembre del presente afo, para el cobro de mis honorarios presenio factura del
régimen Opcional Simplificado Sobre Ingresos, serie “B” No. 0034.

Actividades realizadas

1. Asesorar al Coro Nacional de Guatemala de la Direccién General de las Artes en
la elaboracion de un diagndstico de necesidades para la elaboracidn de una
propuesta de Reglamento interno de organizacién y Funciones;

2. Asesorar en la revision de la propuesta de Reglamentio Interno de Organizacion y
Funciones del Coro Nacional de Guatemala de la Direccién General de las Aries;

3. Asesorar al Coro Nacional de Guatemala de la Direccién General de las Artes en
la Revision de la Propuesta del Reglamento Interno de Organizacion y Funciones;

4. Asesorar al Coro Nacional de Guatemala de la Direccion General de las Artes en
los proceso de aprobacién del Reglamento de Organizacion Y Funciones; y

5. Otras Actividades Afines a su confrato.

Resuitados Obienidos

1. Se asesoro sobre asuntos relativos a la localizacion de informacion adicional y
aplicacion de técnicas para la facilitacién en el manejo del material que se ha de

recolectar, indispensable para la mejora de la propuesta presentada.



2. Se asesor6 en la presentacién del proyecto de Reglamento de Organizacién y
Funciones con el proposite que el Coro Nacionai de Guatemala revise y evalle si

el documento técnico presentado cumple con las expectativas esperadas.

3. Se asesors al Coro Nacional de Guatemala en la presentacion de la propuesta

ante la Direccion General de las Artes para su revision y aprobacion.

4. Se asesors al Coro Nacional de Guatemala, para la presentacién de Ia propuesta
ante las autoridades superiores correspondientes, con el fin que dicho reglamento

sea aprobado.

5. Se asesord al personal Financiero del Coro Nacional sobre la forma correcta en la
realizacion de los calculos para el pago de prestaciones laborales de Io

exservidores publicos,

6. Se asesord al Coro Nacional de Guaternala en los procesos relacionados con I

liguidacion de gastos.

7. Se asesord al Coro Nacional de Guatemala sobre gestiones relacionadas con Ia
Administracion Publica.

Atentamente,
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Guatemala 29 de diciembre de 2017
Informe No. 003-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirfjo a usted con el proposite de presentar mi INFORME
FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS, conforme o estipulado en el Contrato
Administrativo por servicios profesionales No0.3183-2017, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial No.932-2017, correspondienie al periodo del 02 de noviembre al 31 de
diciembre del presente afio, siendo el siguiente:

Informe Final de Actividades realizadas

1. Asesorar al Coro Nacional de Guatemala de Ia Direccion General de las Aries en
la elaboracién de un diagnéstico de necesidades para la elaboracién de una
propuesta de Reglamento Interno de organizacion y Funciones;

2. Asesorar en la revision de la propuesta de Reglamento Intemo de Organizacion y
Funciones del Coro Nacional de Guatemala de la Direccion General de las Artes:

3. Asesorar al Coro Nacional de Guatemala de la Direccion General de las Artes en
la Revision de la Propuesta del Reglamento Interno de Organizacion y Funciones;

4. Asesorar al Coro Nacional de Guatemala de la Direccion General de las Artes en
los proceso de aprobacion del Reglamento de Organizacién y Funciones: y

5. Otras Actividades Afines a su contraio.

Atentamente,




Guatemala 29 de diciembre de 2017
informe No. 003-2017

Licenciado

MAXIMILIANG ANTONIO ARAUJO Y ARAUJD
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME
FINAL DE LOS RESULTADOS OBTENIDOS, conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo No0.3183-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial N0.932-2017,
correspondiente al periodo del 02 de noviembre al 31 de diciembre del presente afio,
siendo el siguiente;

informe Final de Resultados Obtenidos

1. Se asesord al Coro Nacional de Guatemala de la Direccion General de las Artes
en la elaboracion de un diagnéstico administrativo, como herramienta elemental,
mediante el cual se busca identificar ias causas de las debilidades exisienies en

los procesos administrativos.

2. Se asesord en aspectos metodoldgicos en la busqueda de documentos e
informacién indispensable para la elaboracién de la propuesta de Reglamento de

Organizacion y Funciones.

3. Se asesord en la elaboracion del proyecto de Reglamento de Organizacion y
Funciones con el propésito que el Coro Nacional de Guatemala cuente con un
documento técnico normativo de gestion institucional mediante el cual se de

formalidad a la estructura organica del mismo.

4. Se asesord al personal administrativo del Coro Nacional de Guatemala en la
resolucion de consuitas sobre el proceso de elahoracion de proyeccién de saldo

para pago de prestaciones lahorales pendientes, durante el ejercicio fiscal 2018.



10.

1.

12,

13.

Se asesord al Coro Nacional de Guatemala sobre los proceso de liquidacion de

gastos administrativos.

Se asesoro al Coro Nacional de Guatemala sobre gestiones administrativas de

personal.

Se asesord sobre asuntos relativos a la localizacién de informacién adicional y
aplicacién de téenicas para la facilitacion en el manejo del material que se ha de

recclectar, indispensable para la mejora de la propuesta presentada.

Se asesord en la presentacion del proyecto de Reglamento de Organizacién y
Funciones con el propésito gue el Coro Nacional de Guatemala revise y evallie si

el documento técnico presentado cumple con las expectativas esperadas.

Se asesord al Coro Nacional de Guatemala en la presentacién de la propuesta

ante la Direccién General de las Artes para su revision y aprobacién.

Se asesord al Coro Nacional de Guatemala, para la presentacion de Ia propuesta
ante las autoridades superiores correspondientes, con el fin que dicho reglamento

sea aprobado.

Se asesord al personal Financiero del Coro Nacional sobre la forma correcta en la
realizacion de los calculos para e pago de prestaciones laborales de lo

exservidores publicos.

Se asesord al Coro Nacional de Guatemala en los procesos relacionados con la

liguidacion de gastos.

Se asesoré al Coro Nacional de Guatemala sobre gestiones relacionadas con la

Administracion Publica.

Atentamenie,
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